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Настоящий Порядок разработан во исполнение Временного порядка взаимодействия ИПБ России, ЦПК и ТИПБ по повышению квалификации с целью упорядочения документооборота и согласованности действий участников при проведении работ, связанных с  повышением квалификации слушателей.

Настоящий Порядок вступает в силу с «09» июля 2009 года.

1. Общие требования к заполнению бланков Сертификатов
1.1. Слушатели, принимавшие участие в краткосрочном семинаре, программа, которого соответствует Единой системе спецкурсов повышения квалификации профессиональных бухгалтеров, получают сертификат, подтверждающий прохождение повышения квалификации серии НКС с семизначным уникальным номером (далее – Сертификат).

1.2. В Сертификате отражаются сведения об участии слушателя в краткосрочных семинарах, программы которых соответствуют Единой системе спецкурсов повышения квалификации профессиональных бухгалтеров и внесены в реестр программ семинаров, утвержденных ИПБ России.
1.3. Сертификат является номерным бланком строгой отчетности и  оформляется  в соответствии с настоящим Порядком, разработанным и утвержденным ИПБ России.
1.4. ЦПК пополняет и поддерживает в работоспособном состоянии информационные базы, содержащие данные о выданных бланках сертификатов, подтверждающих ежегодное повышение квалификации слушателей.
1.5. Данные в бланк Сертификата вносятся на русском языке машинописным способом с использованием технических средств (принтера).
1.6. При оформлении бланка Сертификата допускается использование факсимильного и иного воспроизведения подписей с помощью средств механического или иного копирования.

1.7. Не допускается заполнение и выдача  Сертификата «без номера», Сертификата, содержащего ошибки типографии (пропуски строк, серии, орфографические ошибки и пр.). Сертификат, содержащий типографические ошибки, считается испорченным и подлежит замене.
1.8. В бланке Сертификата заполняются все предусмотренные установленной формой строки и графы.

1.9. После заполнения бланка Сертификата, его необходимо проверить на точность и безошибочность внесенных в него записей. Никакие исправления (зачеркивания, затирания и пр.) в Сертификате не допускаются. Сертификат, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
2. Порядок оформления Сертификата
2.1.  В первой строке Сертификата указывается фамилия, имя, отчество слушателя (полностью в именительном падеже).
2.2. Во второй строке Сертификата указывается дата окончания краткосрочного семинара (день – два знака, месяц – прописью, год – четыре знака). Например «09 июля 2006».

2.3. После слов «краткосрочный семинар» проставляется соответствующее обозначение мероприятия, (перечень указанных мероприятий приводится в таб. 1) и наименование краткосрочного семинара полностью в именительном падеже.
Таблица № 1
	№ спецкурса
	Название мероприятия
	Количество часов

	КО
	Конгресс (один день)
	10

	КД
	Конгресс (два дня)
	20

	СО
	Семинар (один день)
	5

	СО
	Семинар (один день)
	10

	СД
	Семинар (два дня)
	10

	СД
	Семинар (два дня)
	20


2.4. После слов «в объеме» арабскими цифрами указывается количество часов, прослушанного слушателем краткосрочного семинара. Например «10». Количество часов краткосрочного семинара  определяется строго в том объеме, в котором заявленный краткосрочный семинар утвержден  в реестре программ для повышения квалификации 

2.5. После слов «часов в» указывается полное официальное наименование учебно-методического центра  в именительном падеже, согласно уставу данного учебного заведения.

2.6. После слов «Наименование ТИПБ» указывается полное или сокращенное наименование территориального института, палаты профессиональных бухгалтеров, с которым ЦПК заключил договор на оказание услуг в целях повышения квалификации слушателей по утвержденным программам.

2.7. Сертификат заверяется подписью Руководителя ИПБ (ТИПБ) и подписью Руководителя учебно-методического центра. В случае временного отсутствия Руководителя Сертификат заверяется подписью Исполняющего обязанности руководителя, действующего на основании соответствующей доверенности или приказа. Сертификат, заверенный подписью лиц, не имеющих на это полномочий, считается недействительным и подлежит замене. Подписи заверяющих лиц должны быть расшифрованы и подтверждены  печатями.
2.8. В Сертификате указывается дата выдачи: число (цифрами), месяц (прописью) и год (четырехзначным числом цифрами), которая должна соответствовать дате выдачи Сертификата либо в УМЦ/ТИПБ, либо на руки слушателю. Следует обратить внимание на соблюдение хронологической последовательности при проставлении дат в Сертификате, т.е. «Дата выдачи» сертификата не может опережать дату «окончания курса повышения квалификации».

3. Заключительные положения
3.1. Сертификат серии НКС является документом строгой отчетности.

3.2. Сертификат не идет в зачет ежегодного повышения квалификации профессиональных бухгалтеров – членов ТИПБ и ИПБ России.

3.3. Испорченные и недействительные бланки Сертификатов серии НКС подлежат возврату в ЦПК.

