УТВЕРЖДЕНА

решением Президентского Совета

НП  «Институт профессиональных 

бухгалтеров и аудиторов России»

(протокол № 6/11 от «30» июня 2011 г.)

Программа специального курса повышения 
квалификации профессиональных бухгалтеров

«Бухгалтерская и налоговая отчётность: формирование 
и отправка отчетности по телекоммуникационным 
каналам связи (ТКС)»

Продолжительность спецкурса — 40 часов

Цель спецкурса:

Сформировать у слушателей умения и навыки по заполнению и формированию форм бухгалтерской и налоговой отчетности и навыки, необходимые для работы в Системе «Контур-Экстерн», позволяющие  грамотно осуществлять электронный документооборот с ИФНС, ПФР, Росстат и ФСС без допущения типичных ошибок в работе. 
Тема 1. Бухгалтерская отчетность организации
Практические аспекты составления бухгалтерской отчетности:

 Формирование и представление бухгалтерской отчетности. Порядок и особенности составления бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках. Влияние на бухгалтерскую отчетность новых ПБУ. Основные правила формирования и представления бухгалтерской отчетности. Сложные ситуации. Анализ типичных ошибок при составлении отчетности.
Тема 2. Составление бухгалтерской отчетности (практика заполнения)
Бухгалтерский баланс. Отчет о прибылях и убытках. Отчет об изменениях капитала. Отчет о движении денежных средств. Приложение к бухгалтерскому балансу.

Тема 3. Налоговая отчетность организации

Состав, сроки и порядок представления налоговой отчетности. Анализ новых форм налоговой отчетности и тонкости их заполнения. Новое в порядке формирования налоговой базы:
налог на добавленную стоимость; налог на прибыль организаций; налог на имущество организаций; ттранспортный налог; земельный налог.

Тема 4. Отчетность во внебюджетные фонды
 Новое в ведении учета и представления отчетности во внебюджетные фонды. Ответственность за нарушение правил и порядка предоставления отчетности во внебюджетные фонды.  Состав и требования к заполнению форм отчетности. Сроки и порядок их представления. Особенности персонифицированного учета в  Пенсионный фонд Российской Федерации (ПФ РФ). Новое о страховых взносах во внебюджетные фонды: новые тарифы; откорректирован объект; порядок формирования базы и перечень выплат; представительство во внебюджетных фондах; новый порядок зачета. 
Тема 5. Составление налоговой отчетности (практика заполнения)
Декларация по налогу на прибыль. Декларация по налогу на добавленную стоимость (НДС). Декларация по налогу на доходы  физических лиц (НДФЛ). Отчетность в ПФР, Росстат, ФСС. Декларация по налогу на имущество организаций.

Тема 6. Система «Контур-Экстерн» для пользователей
Система «Контур-Экстерн»: электронный документооборот и защита информации.
Защита информации, инструменты средств криптографической защиты информации (СКЗИ), ключи. Электронная цифровая подпись, сертификат по электронной цифровой  подписи (ЭЦП). 

Хранение и копирование сертификата ЭЦП.

Подготовка системы к работе.

Реализация системы: web-сервис «Контур-Экстерн» и модуль «Контур-Экстерн Лайт». Авторизация в системе, настройка учетной записи. Интерфейс программы. Настройки системы: реквизиты, доверенности, набор форм отчётности, роуминг, обслуживающая бухгалтерия, многопользовательский режим.

Налоговая отчетность и документооборот с  ИФНС.

Нормативные акты, регламентирующие передачу отчетности в ИФНС. Схема документооборота с ИФНС и порядок передачи отчетности. Технологический процесс подготовки и передачи налоговых деклараций в web-сервисе «Контур-Экстерн»: налоговая и бухгалтерская отчетность, форма 2-НДФЛ

Технологический процесс передачи налоговых деклараций в модуле «Контур-Экстерн Лайт»:  налоговая и бухгалтерская отчетность, форма 2-НДФЛ. Переписка с ИФНС. ИОН - информационное обслуживание налогоплательщиков. Доступ к федеральным ресурсам ЕГРЮЛ и ЕГРИП.

Документооборот с ПФР.
Нормативное регулирование и схема электронного документооборота с ПФР. Отправка отчетности в ПФР с использованием web-сервиса «Контур-Экстерн». Проверка и отправка отчетности в ПФР с использованием программного модуля «Контур-Экстерн Лайт». Переписка с ПФР. Сервис «Контур Отчет ПФ» для подготовки отчетности в ПФР. Обзор.

Отчетность в Фонд социального страхования (ФСС).
Порядок электронной отчетности в ФСС. Нормативная база. Схема документооборота с ФСС

Формирование, проверка и отправка отчетности в ФСС.
Отчетность в Федеральную службу государственной статистики (Росстат).

Порядок электронной отчетности в Росстат. Нормативная база. Схема документооборота с ТОГС.

Формирование, проверка и отправка статистической отчетности в ТОГС. Отправка бухгалтерской статистической отчетности

Примечание: в процессе обучения содержание практических занятий – не менее 40%  учебного времени. 
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